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Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatettavat periaatteet

1.1. Hankinnoissa huomioitava keskeinen lainsaadanto

Keski-Pohjanmaan hyvinvointialue on hankintalain (laki julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista, 1397/2016) tarkoittama hankintayksikkd, jonka on kilpailutettava
hankintansa hankintalaissa saadetylla tavalla. Hankintalain kynnysarvot alittavat hankinnat ovat
pienhankintoja, joihin ei sovelleta hankintalakia. Hankintalain mukaisesti my®s pienhankinnoissa on
pyrittavda huomioimaan hankinnan kokoon ja laajuuteen nahden riittdva avoimuus ja syrjimattomyys.
Kaikissa hankinnoissa tulee lisdksi noudattaa tdssa hyvinvointialueen hankintasdadanndssa annettuja
periaatteita ja ohjeita.

Hankintalain lisdksi sosiaali- ja terveyspalveluiden hankintojen suunnittelussa, toteutuksessa,
seurannassa seka valvonnassa tulee huomioida sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisestd annetun
lain (612/2021) 3 luvun sdanndkset ja reunaehdot.

Asiakirjojen julkisuuteen ja asianosaisten tiedonsaantioikeuteen hankinnoissa sovelletaan
julkisuuslakia (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, 621/1999).

Sopimuksissa ja sopimuskumppaneille asetetuissa vaatimuksissa tulee lisaksi huomioida
tilaajavastuulain (laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kaytettdessa, 1233/2006) sddnndkset.

1.2. Hankintojen yleiset periaatteet

Hankinnan suuruudesta riippumatta hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja
tarkoituksenmukaisesti. Hankintojen tulee perustua suunnitelmallisuuteen ja ennakoitavuuteen.
Hankintamenettelyissd on pyrittava kayttamaan hyvaksi vallitsevia kilpailuolosuhteita todellisen
kilpailutilanteen saavuttamiseksi. Yksikdiden on pyrittava jarjestimaan hankintatoimintansa siten,
etta hankinnat voidaan toteuttaa taloudellisesti ja suunnitelmallisesti ja siten, ettd menettely on
mahdollisimman tarkoituksenmukaista ottaen huomioon ostajan kannalta kokonaistaloudellisesti
edullisin lopputulos.

Hankintamenettelyyn osallistuvia on kohdeltava tasapuolisesti ja syrjimatta ja hankintatoiminnan on
oltava avointa seka lapindkyvaa hankinnan suuruudesta riippumatta. Kaikissa hankinnoissa on
huomioitava myos hyvan hallinnon perusteet.

Hankinnat suunnitellaan tarkoituksenmukaisina hankintakokonaisuuksina siten, ettd myos
taydentavien lisahankintojen tarve (optiot) arvioidaan jo hankintavaiheessa. Nain pyritaan
taloudellisesti tarkoituksenmubkaisiin kokonaisuuksiin seka valttdmaan suorahankintatilanteita, joissa
vain yksi toimija voi yhteensopivuuden vuoksi toteuttaa hankinnan (esim. tietojarjestelmien
laajennukset, laitehankinnoissa laitekannan yhtenevaisyys).

Hankinnat tehdaan ensisijaisesti keskitetysti hyvinvointialueen hankintatoimiston kautta. Keskitetylla
hankintatoimella tavoitellaan toiminnallista kustannustehokkuutta sekd myos hintaetuja.
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Vastuullisuus hankinnoissa tarkoittaa muun muassa sosiaalisten ja ymparistonakdkulmien
huomioimista hankinnoissa. Hankinnan valmisteluvaiheessa pyritaan tunnistamaan hankintaan
soveltuvat ymparistovaatimukset ja vertailuperusteet, kuten kierratettavyys, korjattavuus ja
uusiokayttomahdollisuus, ymparistovaikutukset ja energiatehokkuus. Hankintojen suunnittelussa
huomioidaan sosiaalisen tyollistimisen mahdollisuudet ja sosiaalisessa tyollistimisessa
hyédynnetdaan THL:n tuottamaa hankinnoilla ty6llistamisen toimintamallia.

1.3. Yhteishankinnat ja hankinnat sidosyksikoilta

Hyvinvointialueen omien kilpailutusten lisdksi hankinnoissa voidaan hyodyntaa yhteishankintoja,
mm. Pohjois-Suomen YTA-alueen seka Hansel Oy:n kautta.

Hankintalain 15 §:n mukaisesti hankintalakia ei sovelleta hankintaan, jonka hankintayksikko tekee
sidosyksikoltdaan (ns. in house -hankinta). Sidosyksikolla tarkoitetaan hankintayksikdstd muodollisesti
erillista ja paatoksenteon kannalta itsendista yksikkoa. Lisaksi edellytyksena on, ettd hankintayksikko
yksin tai yhdessa muiden hankintayksikdiden kanssa kdyttaa maardysvaltaa yksikkoon samalla tavoin
kuin omiin toimipaikkoihinsa ja etta yksikko harjoittaa enintdan viiden prosentin ja enintaan 500 000
euron osuuden liiketoiminnastaan muiden tahojen kuin niiden hankintayksikdiden kanssa, joiden
maardysvallassa se on. Sidosyksikdssa ei saa olla muiden kuin hankintayksikdiden padomaa.

My0s sidosyksikoilta tehtavissa hankinnoissa tulee noudattaa tdman hankintasaannon periaatteita ja
hankinnoista tulee tehda kirjallinen hankintapaatos hankintasddannén mukaisesti.

Sellaisen erikoissairaanhoidon ladkaripalvelun jarjestamiseksi, jota hyvinvointialue ei itse pysty
tuottamaan, tulee ensisijaisesti kayttdaa Pohjois-Suomen hyvinvointialueiden yhteisesti omistaman
osuuskunnan Tervian ja sen tytaryhtion Tervia Osaajat Oy:n tarjoamaa tydévoimaa. Hyvinvointialueet
voivat hankkia palveluita markkinoilta, mikali Tervia ei kykene tuottamaan kyseisia palveluja
kilpailukykyiseen hintaan.

1.4. Hankinnan arvon laskeminen ja hankintalain kynnysarvot

Hankinnan kokonaisarvo maarittaa, mitkd saannot soveltuvat tehtdvaan hankintaan. Hankintalain
kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa on noudatettava hankintalaissa esitettyja menettelyita.
Tarkemmat menettelysadanndkset riippuvat hankintalajista ja siita, onko kyseessa kansallisen
kynnysarvon vai EU-kynnysarvon ylittdva hankinta. Hankintalain kynnysarvot alittavat hankinnat ovat
pienhankintoja, joihin ei sovelleta hankintalakia. Hankintalaissa kuitenkin sdddetdan, ettd myos
pienhankinnoissa on pyrittava huomioimaan hankinnan kokoon ja laajuuteen nahden riittava
avoimuus ja syrjimattomyys. Pienhankinnoissa tulee lisaksi noudattaa tassa hyvinvointialueen
hankintasadanndssa annettuja periaatteita ja ohjeita.

Hankinnan arvo lasketaan ilman arvonlisdaveroa. Arvoa arvioitaessa on perusteena kaytettava
suurinta maksettavaa ennakoitua kokonaiskorvausta. Arvo lasketaan koko sopimuskauden
pituudelta, ja siina tulee huomioida my6s mahdolliset optioehdot. Optioilla tarkoitetaan hankintaan
sisaltyvia lisatilausmahdollisuuksia seka sopimuskauden pidennysehtoja. Toistaiseksi voimassa
olevissa sopimuksissa hankinnan arvo lasketaan kayttden kuukausiarvoa kerrottuna luvulla 48.
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Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai hankinnan arvoa ei saa laskea poikkeuksellisin menetelmin
kynnysarvojen alittamiseksi.

Hankintalaji Kansallinen kynnysarvo | EU-kynnysarvo*

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000 221 000

Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E kohdat 1-4) 400 000

Muut erityiset palvelut (Liite E kohdat 5-15) 300 000
Rakennusurakat 150 000 5538 000
Kayttooikeussopimukset 500 000

*Voimassa 1.1.2024 alkaen. Euroopan komissio tarkistaa EU-kynnysarvot asetuksella kahden
vuoden valein.

Tavanomaisiin palveluhankintoihin kuuluvat esimerkiksi konsulttipalvelut ja siivouspalvelut. Sosiaali-
ja terveyspalveluihin kuuluvat esimerkiksi laakaripalvelut, muut terveyspalvelut, vanhuspalvelut ja
muut sosiaalipalvelut.

Paatoksenteko hankinnoissa ja hankintavaltuudet

2.1. Yleiset ohjeet paatosten tekemisesta

Keski-Pohjanmaan hyvinvointialueen hankintojen hankintavaltuudet on jaettu viranhaltijoiden ja
aluehallituksen kesken. Hankinnasta vastaavan henkilon ollessa estyneend, hankintapaatoksen tekee
kyseisen henkilon esimies tai sijainen.

Yli 10.000 euron arvoisista hankinnoista tulee tehda kirjallinen perusteltu viranhaltijapaatés Dynasty
10 -asianhallintajarjestelmaan.

Hankintapaatoksiin liitetaan tarvittavat muutoksenhakuohjeet: Pienhankinnoissa
hankintaoikaisuohje seka hyvinvointialuelain mukainen oikaisuohje, kynnysarvon ylittavissa
hankinnoissa hankintaoikaisuohje ja valitusosoitus markkinaoikeudelle.

Mikali hankintamenettelyn aikana paadytdaan hankinnan keskeyttamiseen, keskeyttamisesta on
tehtdva perusteltu paatos. Paatoksen hankinnan keskeyttamisesta tekee se viranhaltija tai toimielin,
jonka toimivaltaan hankintapaatokseen tekeminen kuuluu. Tarvittaessa paatoksen hankinnan
keskeyttamisesta voi tehda myos hankintajohtaja, jos se on tarpeen hankinnan uuden valmistelun ja
uudelleen julkaisun jouduttamiseksi.

Alkuperdiseen hankintaan sisdltyneen option kdyttéonotosta ei tarvitse tehda erillista
viranhaltijapaatosta, kun optio on otettu huomioon jo alkuperdisessa paatoksessa.
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Hankinnassa, jossa on perustettu dynaaminen hankintajarjestelma, jarjestelman hankintavaiheessa
saapuneiden osallistumishakemusten hyvaksymisesta tai hylkaamisesta paatoksen tekee
hankintajohtaja.

Mahdolliset hankintaoikaisuvaatimukset ratkaisee hankintapaatéksen tehnyt viranhaltija tai
toimielin. Hankintaoikaisuvaatimukset valmistelevat ja kasittelevat yhdessa hankinnasta vastaava
vastuualue, hankintapalvelut ja hallintolakimies.

2.2. Yleiset hankintavaltuudet (mm. tavara- ja palveluhankinnat)

Yleisid hankintavaltuuksia sovelletaan kaikissa niissa hankinnoissa, jotka eivat kuulu kohdissa 2.3 —
2.6 tarkoitettuihin hankintoihin. Yleisten hankintavaltuuksien piiriin kuuluvat siten tavanomaiset
yksikéiden maararahoihin sisaltyvat tavara- ja palveluhankinnat, mukaan lukien sosiaali- ja
terveyspalveluhankinnat.

Hankinnan kokonaisarvo, € Hankinnasta paattava viranhaltija / toimielin

Alle 4.000 vastuualuejohtaja

4.000 —30.000 toimialuejohtaja

30.000 - 400.000 hankintajohtaja

400.000 - 1 milj. hyvinvointialueen johtaja
Yli 1 milj. hyvinvointialueen hallitus

Hyvinvointialueen itse jarjestaman koulutuksen osalta luentopalkkioista ja yksittdisten
koulutuspaivien kustannuksista paattaa koulutuspaallikké 4.000 euroon saakka.

2.3. Tietohallinnon hankinnat

Tietohallinnon hankinnoiksi katsotaan sellaiset laite-, kalusto-, ohjelmisto- ja jarjestelmdhankinnat,
jotka kuuluvat tietohallinnon investointimaararahaan.

Hankinnan kokonaisarvo, € Hankinnasta paattava viranhaltija / toimielin

Alle 221.000* tietohallintojohtaja
221.000* —400.000 hankintajohtaja

400.000 - 1 milj. hyvinvointialueen johtaja
Yli 1 milj. hyvinvointialueen hallitus

*Muuttuu hankintalain 26 §:n EU-kynnysarvon mukaisesti.
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2.4. Pelastustoimen hankinnat

Pelastuslaitos vastaa omista tietohallintohankinnoistaan ja teknisen alan hankinnoistaan hankintojen
toimialasidonnaisuuden vuoksi.

Hankinnan kokonaisarvo, € Hankinnasta paattava viranhaltija /
toimielin

materiaali- ja palveluhankinnat alle 5.000 € seka
valttamattomat alle 10.000 € toimintavalmiuden yllapitoon
ja tyoturvallisuuteen liittyvat hankinnat maararahojen

apulaispelastuspaallikko tai vahaisissa
hankinnoissa hanen valtuuttamansa

puitteissa henkilo
enintdan 30.000 pelastuspaallikko
30.000 - 250.000 pelastusjohtaja

Yli 250.000 € hankinnat yleisten hankintavaltuuksien mukaisesti.

2.5. Teknisen alan hankinnat

Hankinnan kokonaisarvo, € | Hankinnasta paattava viranhaltija / toimielin

teknisten palveluiden vastuualuejohtaja, tilahallintapaallikko,
siivoustydnjohtaja, kiinteistotekniikan kayttopaallikko, sahko- ja

AlEEHLY laakintatekniikan kayttopadallikkd, kiinteistotyonjohtaja seka sahko- ja
laakintatekniikan huoltopaallikkd

8.000 - 221.000* tekninen johtaja

221.000* —400.000 hankintajohtaja

400.000 - 1 milj. hyvinvointialueen johtaja

Yii 1 milj. hyvinvointialueen hallitus

*Muuttuu hankintalain 26 §:n EU-kynnysarvon mukaisesti.

2.6. Urakkahankinnat

Hankinnan kokonaisarvo, € Hankinnasta paattava viranhaltija / toimielin

Alle 400.000 tekninen johtaja
400.000 - 1 milj. hyvinvointialueen johtaja
Yli 1 mil;. hyvinvointialueen hallitus
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Hankintaprosessin toteuttaminen

3.1. Yleista hankintojen suunnittelusta ja tyonjaosta

Hyvinvointialueen hankintatoimi on keskitetty hankintapalveluiden vastuualueelle. Hankintapalvelut
vastaa erityisesti hankintalain kynnysarvot ylittavista tarjouskilpailuista seka
sopimushallintajarjestelman yllapidosta. Hankinnat toteutetaan aina yhteisty6ssa hankintaa
tarvitsevan yksikon kanssa. Erityisesti hankintaan liittyva laadullinen ja sisall6llinen hankintaprosessin
valmistelu ja arviointi ovat hyvinvointialueen toimialueiden substanssiasiantuntijoiden vastuulla.
Hankintaprosessi edellyttaa tiivista yhteistyota hankintapalvelujen ja tilaavan palvelu- ja
vastuualueen kesken laadullisen, taloudellisen ja juridisen oikeellisuuden varmistamiseksi.

Toimialueiden tulee panostaa hankintojen suunnitelmallisuuteen ja mahdollisuuksien mukaan
ilmoittaa tulevista hankinnoistaan hankintapalveluille etukdteen. Hankintapalvelut pyrkii
paivittdmaan tulevat hankinnat hyvinvointialueen kilpailutuskalenteriin. Kilpailutukset on syyta
kdaynnistaa hyvissa ajoin, silla kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa hankintaprosessin lapivieminen vie
aikaa useita kuukausia. Toimialueiden hyvallad hankintojen suunnittelulla ja aikataulutuksella voidaan
parhaiten taata myos hankintapalvelujen asiantuntijoiden tydpanoksen saatavuus
hankintaprosessiin. Loppuvuodesta tehtdvissa hankinnoissa tulee huomioida mahdolliset viivastykset
esimerkiksi toimitusajoissa.

Hankinnat toteutetaan hyvaksytyn talousarvion mukaisesti. Ennen hankintaesitysta yksikon tulee
varmistaa maararahan riittavyys. Jos kdyttésuunnitelman mukainen maardraha hankinnassa ylittyy,
tahan on pyydettava talousjohtajan suostumus.

Hankinnan suunnittelu toteutetaan hankkivan yksikon ja hankintapalveluiden yhteistyona.
Suunnitteluvaiheessa sovitaan tarkemmat vastuutahot hankinnan eri osa-alueille ja paatetaan
hankinnan aikataulutuksesta. Substanssiasiantuntijat tuottavat hankittavan palvelun tai tavaran
kuvauksen sekd maarittelevat tarvittavat minimivaatimukset ja tarjouskilpailussa kaytettavat
arviointikriteerit. Hankintapalvelut on mukana edelld mainittujen laatimisessa ja arvioi niiden
soveltuvuutta hankintalain seka hankinnan lopputuloksen nakékulmasta. Hankintapalvelut ohjaa
tarjouspyyntoprosessia ja huolehtii hankintalain mukaisen parhaiten soveltuvan hankintamenettelyn
esittdmisesta ja valitun menettelyn toteuttamisesta. Jatetyt tarjoukset kasitelldaan yhteistydssa siten,
ettd substanssiasiantuntijat tekevat hankittavan kohteen arvioinnin aiemmin maariteltyjen
minimivaatimusten ja kriteerien puitteissa. Hankintapalvelut avustaa arvioinnissa ja tuottaa
arviointiin liittyvan materiaalin hankintapaatosta varten.

Hankintamenettelyn toteuttamisessa hyodynnetaan sahkoista Cloudia -kilpailutusjarjestelmaa seka
sahkoista pienhankintajarjestelmaa. Hankintapalvelut kayttda sahkoista jarjestelmaa paasaantoisesti
kaikissa kilpailutuksissaan.
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Hankintapalveluiden vastuualue voi antaa tarkempia kdaytannon ohjeita hankinta-asioissa. Ohjeita
yllapidetdaan hankintojen intranet-sivuilla. Ko. sivuilta I6ytyy myds hankintoihin liittyvia ohjeita
Dynasty-asianhallintajarjestelman kaytosta.

3.2. Pienhankinnat

Pienhankinnoilla tarkoitetaan hankintalain kynnysarvot alittavia hankintoja. Lahtokohtaisesti kaikki,
myds alle hankintalain kansallisen kynnysarvon jaavat hankinnat kilpailutetaan tai hankinta tehdaan
hintavertailun pohjalta. Pienhankinnoissa noudatetaan vahintaan hintatiedustelumenettelya.
Hintatiedustelu tehd&an tiedossa oleville potentiaalisille tarjoajille. Hintatiedustelua voidaan kayttas,
mikali hankinnan ratkaisuperusteena kaytetdaan edullisinta tarjousta. Myos pienhankinnoissa tulee
tarjouspyynndssa riittavalla tarkkuudella pyrkia kuvaamaan hankinnan ratkaisuperusteet.

Hankintapalvelut kdyttaa sahkoista jarjestelmaa paasaantoisesti kaikissa kilpailutuksissaan.
Pienhankinnoissa voidaan tapauskohtaisesti kdayttdda muuta menettelya, esimerkiksi mikali sahkoisen
jarjestelman kaytosta aiheutuva tyomaara ylittda menettelysta saatavan hyodyn.

3.3. Suorahankinnoista

Suorahankinta on aina poikkeustapaus, johon tulee olla sekd toiminnalliset etta taloudelliset
perusteet. Pelkdstdan kynnysarvon alittaminen ei ole suorahankintaperuste. Pienhankinnoissa
suorahankinta voidaan tehda esimerkiksi, kun kyseisilla hankinnan markkinoilla ei ole kilpailua tai kun
tekninen yhteensopivuus ohjaa kdytanndssa suorahankintaan.

Hankintalain kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa suorahankintaa voidaan kayttaa ainoastaan, kun
suorahankinnalle on hankintalaissa saddetyt edellytykset. Syy suorahankinnan kayttamiseen on aina
todettava ennalta, ja se on perusteltava hankintapdatdksessa. Yli 60.000 euron
suorahankintaesityksistd pyydetaan talousjohtajan lausunto / hyvaksynta.

3.4. Tietojarjestelma- seka laitehankintojen valmistelu

Laite-, kalusto-, ohjelmisto- ja jarjestelmahankinnoissa palvelu- ja vastuualueiden tulee jo
hankintaesitys- ja tarjouspyyntévaiheessa pyytaa tarvittaessa sairaalalaitetekniikan tai tietohallinnon
yksikon (IT-palvelut ja palvelinoperointi, sovellustuki) kannanotot hankintaan.

Tietoturva- ja tietosuojavaatimusten vuoksi hankinnoissa, joissa syntyy uutta tietoa riippumatta sen
muodostus- tai sdilytystavasta (sdhkoinen tai fyysinen) tai silld on muuten vaikutusta organisaation
tiedonhallintaan (mm. kdyttéoikeudet, tietosuoja tai tietoturva), on taytettava
tietojarjestelmahankintojen alkuarviointilomake. Tiedonhallinnan ohjausryhma seka
tietojarjestelmadhankintojen asiantuntijat arvioivat kyseiset hankinnat ja antavan lausunnon
hankinnan etenemisesta.
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Sopimusten tekeminen ja hallinta

4.1. Hankintasopimusten laatiminen

Hyvinvointialueen hankintasopimukset laaditaan Cloudia -sopimushallintajarjestelmassa.
Sopimusluonnos pyritdan laatimaan tarjouspyynnon valmistelun yhteydessa ja julkaisemaan osana
tarjouspyyntda. Sosiaali- ja terveyspalveluiden osalta sopimuksen laatimisessa tulee ottaa huomioon
sote-jarjestamislain 15 §:ssa asetetut edellytykset sopimusehdoille.

Hankintoja valmistelevat palvelu- ja vastuualueet seka hankintapalvelut vastaavat, etta
hankintasopimuksissa maaritetdan hankinnan edellyttamat tietosuojaa koskevat tehtavat, prosessit
ja vastuut vastaamaan voimassa olevaa lainsadadant6a (mukaan lukien EU:n tietosuoja-asetus).
Hankintasopimuksiin liitetdaan hyvinvointialueen ehdot henkil6tietojen kasittelysta.

Tilaajavastuulain mukaiset todistukset ja selvitykset pyydetdan yli 9000 euron arvoisissa palvelu- ja
urakkahankinnoissa ja tarvittaessa myds muissa hankinnoissa. Sopimuskaudella vastaavat todistukset
ja selvitykset tulee tarkistaa sopimuskumppaneilta vuosittain. Tilaajavastuulain mukaisten selvitysten
tarkistamisessa hyddynnetaan sahkoisen jarjestelman tilaajavastuuintegraatiota.

Sopimuksesta tulee kdyda ilmi mihin hankintapdatokseen ko. sopimus perustuu. Sopimusehtoja
taydentaa paasaantoisesti julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE-ehdot).

4.2. Sopimusten allekirjoittaminen

Hankintasopimuksen allekirjoittajat maaraytyvat sopimuskauden arvon perusteella. Hankinnoissa,
joissa sopimukset tehddan usean toimittajan kanssa, allekirjoitusvaltuudet maaraytyvat hankinnan
kokonaisarvon mukaisesti.

¢ Hankintasopimukset, joiden arvo on sopimuskaudelta alle 30.000 euroa, allekirjoittaa

toimialuejohtaja yhdessa hankintajohtajan kanssa.

e Sosiaali- ja terveyspalveluita koskevat hankintasopimukset, joiden arvo on sopimuskaudelta
30.000 — 400.000 euroa, allekirjoittaa toimialuejohtaja yhdessa johtajayliladkarin,
johtajaylihoitajan tai sosiaalijohtajan kanssa.

e Sosiaali- ja terveyspalveluita koskevat hankintasopimukset, joiden arvo on sopimuskaudelta
yli 400.000 euroa, allekirjoittaa hyvinvointialuejohtaja yhdessa johtajayliladkarin,
johtajaylihoitajan tai sosiaalijohtajan kanssa.

¢ Urakkasopimukset allekirjoittaa tekninen johtaja yhdessa hyvinvointialuejohtajan kanssa.

¢ Muut hankintasopimukset, joiden arvo on sopimuskaudelta yli 30.000 euroa, allekirjoittaa
toimialuejohtaja yhdessa hyvinvointialuejohtajan kanssa.

¢ Tilojen vuokrasopimukset allekirjoittaa tilahallintapaallikko tai tekninen johtaja yhdessa
toimialuejohtajan kanssa.
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Muiden sopimusten allekirjoittamisesta sdadetaan hyvinvointialueen hallintosdannon 172 §:ssa.

4.3. Sopimusten hallinta ja noudattaminen

Hyvinvointialueen hankintasopimukset laaditaan Cloudia -sopimushallintajarjestelmassa ja
allekirjoitetaan sahkdisesti jarjestelman kautta. Muuten kuin jarjestelmassa laaditut sopimukset
toimitetaan hankintapalveluihin sahkoisesti ja tallennetaan sopimushallintajarjestelmaan.
Sopimushallintajarjestelmaan merkitdadn myos mahdolliset sopimusaikana tehdyt muutokset,
optioiden kadyttoonotot ja reklamaatiot. Sopimushallinnan kdytanndista annetaan tarvittaessa
erillinen ohjeistus.

Sopimushallintajarjestelmaan tallennetaan kattavasti kaikki hyvinvointialueen sopimukset, pois
lukien sellaiset sopimukset, joille on oma jarjestelmansa (tallaisia ovat esim. tydsopimukset ja
vuokrasopimukset).

Myds muut kuin hankintasopimukset voidaan tarvittaessa laatia sopimushallintajdrjestelman avulla.
Muiden kuin hankintasopimusten laadinnasta vastaavat ne viranhaltijat, joiden vastuulla ko. sopimus
hyvinvointialueen johtosadannon tai muun ohjeen mukaan on.

Voimassa olevia sopimuksia tulee noudattaa ja valttda sopimusten ohi tapahtuvia ostoja. Jos
kyseisista tuotteista hyvinvointialueella on voimassa oleva hankintasopimus, ei vastaavista tuotteista
tule tehda ostoja muiden kanssa. Erityisesti palvelu- ja vastuualuejohtajien tulee valvoa, ettd heidan
palvelu- ja vastuualueillaan tehtavissa tilauksissa noudatetaan voimassa olevia hankintasopimuksia.
Sopimusten noudattamista voidaan edistdd mm. kiinnittamalla huomiota laskujen asiatarkastukseen
ja hyvdksyntaan.

Hankintasopimuksen solmimisen jalkeen hankintasopimuksen seuranta on hankkivan yksikén
vastuulla. Sopimuksen seurannalla tarkoitetaan, ettd hyvinvointialue saa sopimuksen kohteena
olevat tuotteet tai palvelut sopimuksen mukaisin ehdoin. Tarvittaessa hankintapalvelut avustavat
hankintasopimusten toteuttamiseen liittyvissd ongelmatilanteissa.
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